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Die Kolpingwerk Dienstleistungs gGmbH

- eine Einrichtung von Kolping Deutschland - Kolpingwerk
. . i . Dienstleistungs
sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n gGmbH

Teamassistent*in (m/w/d) fur die Finanzbuchhaltung
in Teilzeit, unbefristet

Die Kolpingwerk Dienstleistungs gGmbH (ibernimmt fir Rechtstrager und Einrichtungen von Kolping
Deutschland und Kolpinghaus-Vereinen neben weiteren Dienstleistungsangeboten die Finanzbuchhaltung.
Flr unsere Finanzbuchhaltung suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n Teamassistent*in fiir die

Finanzbuchhaltung (m/w/d).

Sie unterstitzen die Leitung und das Team der Fi-
nanzbuchhaltung in administrativen und operati-
ven Aufgabenbereichen wie Datenpflege sowie
Verwaltung von User*innen und Stammdaten in
Software-Anwendungen (z.B. ProfiCash, Addison,
DocuWare).

Sie gestalten den Prozess der Digitalisierung der
Finanzbuchhaltung und unterstiitzen im Bereich
Rechnungsstellung mit.

Sie fungieren als kompetente*r Ansprechpart-
ner*in far unsere Kund*innen, Banken und
Dienstleister*innen und haben personlichen, te-
lefonischen und schriftlichen Kontakt zu diesen.
Sie nehmen an Gremiensitzungen der Finanz-
buchhaltung teil, bereiten diese vor und nach.

Sie verfligen lber eine kaufmannische Ausbildung
und haben bereits erste praktische Erfahrungen
gesammelt.

Sie verfligen Uiber eine gute und schnelle Auffas-
sungsgabe, eine selbststandige, eigenverantwort-
liche und prazise Arbeitsweise sowie ausgepragte
kommunikative Fahigkeiten.

Sie haben Interesse an einer vielseitigen Stelle,
die Sie durch Ihr klares Rollenverstandnis und Ih-
rer Strukturstarke erfolgreich gestalten.

Sie sind belastbar und loyal. lhr sicheres, freund-
liches und kollegiales Auftreten sowie Teamfahig-
keit runden lhr Profil ab.

Sie identifizieren sich mit den Zielen und Aufga-
ben von Kolping Deutschland.

Eine Stelle mit Verantwortung und fachlicher Gestaltungsmoglichkeit, sowie einen modernen Biiroarbeits-
platz mitten in K6ln mit der Moglichkeit des mobilen Arbeitens.

Eine leistungsgerechte attraktive Verglitung in Anlehnung an TV6D Bund sowie zusatzliche freiwillige Leis-
tungen zur Altersvorsorge, Mobilitat und sportlichen Aktivitdt (deutschlandweites Jobticket, Angebot
JobRad® sowie Angebot Urban Sports Club®/Sportforderung).

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres fri-
hestmoglichen Eintrittstermins an die Teamleitung Personal Tobias Schroder per E-Mail an folgende Ad-
resse: personal@kolping.de. Weitere Informationen tGber uns finden Sie auf www.kwdl.de.




