
 

 
Die Kolping Verlag gGmbH sucht für das Kolpingwerk Deutschland zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 

Mitarbeiter*in im Mitgliederservice (m/w/d) 
in geringfügiger Beschäftigung (Minijob) oder mit Werkstudierendenvertrag 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 Sie unterstützen die Kolpingsfamilien bei der 
dezentralen Mitgliederverwaltung mit Hilfe der 
webbasierenden Mitgliedersoftware „eVEWA“. 

 Sie gestalten die Digitalisierungsprojekte im 
Mitgliederservice mit. 

 Sie pflegen mit Hilfe unserer 
Mitgliedersoftware „Vewa“ die zentrale 
Datenverwaltung für Kolping-Mitglieder. 

 Sie gewährleisten eine freundliche 
Kommunikation per Telefon, E-Mail oder per 
Videokonferenz. 

 

 

 

Ihr Profil: 

 Sie haben Freude am digitalen Arbeiten 
und bei der Anwendung von Software-
Produkten.  

 Sie haben Kenntnisse der gängigen MS 
365 Software-Anwendungen und anderer 
Softwareprodukte. 

 Sie kommunizieren gerne und haben 
Freude an Kontakten mit Kolping-
Mitgliedern und Vorständen der 
Kolpingsfamilien 

 Sie sind flexibel, belastbar und arbeiten 
gerne im Team. 

 Sie identifizieren sich mit den Zielen und 
Aufgaben des Kolpingwerkes Deutschland. 

 
Wir bieten: 

 eine wertschätzende Arbeitsatmosphäre mit einem engagierten Team und einen modern 
ausgestatteten Arbeitsplatz mitten in Köln. 

 Flexible Arbeitsbedingungen und eine enge Zusammenarbeit mit engagierten Ehrenamtlichen.  

 Eine leistungsgerechte Vergütung sowie zusätzliche freiwillige Leistungen zur Mobilität 
(deutschlandweites Jobticket und Angebot JobRad®). 

 

 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bei uns! 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins 
an die Teamleitung Personal Herrn Tobias Schröder per E-Mail an folgende Adresse: personal@kolping.de.  


